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Referéncia: Ato 195/2018
Assunto: Institui o Sistema Integrado de Gestdo Orgamentaria da Justiga do Trabalho 2021

(SIGEO-JT) no Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regiao.
Interessado: TRT9
Despacho:

PODER JUDICIARIO

Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido

Ato 195/2021, de 19 de novembro de 2021.

Institui o Sistema Integrado de
Gestao Orcamentdria da Justigca do
Trabalho (SIGEO-JT) no Tribunal
Regional do Trabalho da 9? Regiao.

O DESEMBARGADOR PRESIDENTE DO TRIBUNAL REGIONAL DO TRABALHO DA
92 REGIAO, usando de suas atribuicdes legais e regimentais,
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Y

CONSIDERANDO: ¥

ANAPAULA
SIQUEIRA
FIRMINO 25
111/2021

ADG

- a Resolugao CSJT n° 245, de 23/08/2019, que institui o Sistema Integrado de Gestéo AeaL

Orgamentaria da Justica do Trabalho (SIGEO-JT) como sistema Unico de Q%é‘é’%%g
processamento de informagdes relacionadas ao planejamento, a execugdo e ao

acompanhamento orgamentario e financeiro do Judiciario Trabalhista;
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S [/

SERGIO
MURILO
RODRIGUES
LEMOS 30
/11/2021

- a Politica 52/2020 que institui a politica de planejamento orgamentario no ambito do

TRT da 9?2 Regiao;

- a Politica 58/2021 que institui a politica de execugao orgamentaria e restos a pagar
das despesas discricionarias no ambito do TRT da 92 Regio;

- a necessidade de planejar e executar o orgamento anual e seus respectivos recursos
financeiros, de forma a manter rigoroso controle de seus gastos;

- a responsabilidade de acompanhamento regular do processamento da despesa, a fim
de monitorar a tempestividade da aplicagao dos recursos, o custo e a economicidade
dos insumos, bem como o nivel de aderéncia do planejamento a execugao
orcamentaria;

- a necessidade de se racionalizar a utilizacdo dos recursos orgcamentarios em face das
limitagdes orgamentarias.

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES INICIAIS
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ANA PAULA

Art. 1° Instituir, no ambito do Tribunal Regional do Trabalho da 92 Regido, o Sistema

Integrado de Gestdo Orgamentaria e Financeira da Justica do Trabalho (SIGEO-JT) Ef%zﬁfg';‘\zs
como sistema unico de processamento de informagdes relacionadas ao planejamento, a ADG
~ s s < . ~ PRt ' . =
execucao, ao acompanhamento orcamentario e a realizacdo de créditos adicionais, de \\'/
uso oficial e obrigatério para as Unidades Gestoras do Orgcamento, segundo RAFAEL
. . . LEAL 29/11
procedimentos estabelecidos neste instrumento. 12021 ADG
\\—T\;"/’
SEFEGIO
MURILO
e
/11/2021
CAPITULOII
DOS CONCEITOS E DEFINICOES

Art. 2° Para os fins deste Ato considerem-se as definigbes a seguir:

| - Adequacédo: é a declaragdo do ordenador de despesas de um 6rgéo de que o
aumento do gasto publico com a criagdo, expansao ou aperfeicoamento da agao
governamental estd adequado com a Lei Orgcamentaria Anual e compativel com o Plano
Plurianual e a Lei de Diretrizes Orgamentarias;

[l - CSJT: Conselho Superior da Justica do Trabalho;

[ll - Detalhe: é a subdivisdo do item de execugao em células orcamentarias (PTRES,
Fonte e Natureza de Despesa). O item de execugao pode ter mais de um detalhe,
desde que alguma informagao da célula orgamentaria seja diferente;

IV - DG: Diretoria-Geral;

V - Empenho Estimativo: aquele destinado a atender despesas para as quais nao se
possa, previamente, determinar o montante exato (variaveis). Exemplo: despesas com
energia elétrica;

VI - Empenho Global: aquele destinado a atender despesas contratuais e outras,
sujeitas a parcelamento, cujo montante possa ser determinado;

VII - Empenho Ordinario: aquele destinado a atender despesas com parcela unica;

VIII - GND: Grupo de Natureza da Despesa.
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IX - Item de planejamento (até a fase Pré-LOA) e item de execugdo (fase de =

execucao): é um agrupamento logico das despesas que tem como objetivo facilitar a AN>PAULA
gestao orcamentaria; SR
111/2021
ADG
a. Reprogramar itens: alteracdo dos valores planejados, quando houver a previsao Tr/
de execugao abaixo ou acima do inicialmente estimado; RARAEL
T . e .« g . . . ARAUJO
b. Dividir itens: utilizado para dividir um item em mais itens. Pode, por exemplo, LEAL 29111
ocorrer nos casos de pessoas juridicas/fisicas ou fontes diferentes. Somente itens =7
~ T N/
que possuam apenas um detalhe poderao ser divididos; SE\E;'L;.O
c. Juntar itens: utilizado para desfazer a divisdo. Sé € possivel juntar o que foi RODRIGUES
dividido;

d. Agrupar itens: utilizado quando os itens selecionados tém algum relacionamento
entre si e 0 seu agrupamento facilitara de alguma forma a administragdo da
despesa. Cada célula orcamentaria, composta por PTRES, Natureza de Despesa
e Fonte, correspondera a um detalhe do item agrupador. Para agrupar os itens, &
condicdo necessaria que todos os itens a serem agrupados ja estejam com todos
os elementos que compdem a célula definidos;

e. Desagrupar itens: utilizado para desfazer um agrupamento.

X - NGO: Nucleo de Governanca Orgcamentaria;
XI - ODESP: Ordenadoria da Despesa,;
XII - PLOA: Projeto de Lei Orgamentaria;

Xl - POP: Proposta Orgamentaria Prévia, conforme os parametros e limites
estabelecidos pela administracao;

XIV - POD: Proposta Orgamentaria Definitiva, com base aos limites orgamentarios finais
definidos pelo CSJT e sera parte integrante da Proposta Orgamentéaria da Justica do
Trabalho;

XV - Pré-LOA: Pré Lei Orcamentaria Anual - intersticio entre o encaminhamento da
proposta orgamentaria pelo 6rgao e o inicio da execugao orgamentaria;

XVI - Programacéo da contratagao: € a programacgao de gasto mensal de contratacbes
com empenhos globais e/ou estimativos;

XVII - PTRES: Programa de Trabalho Resumido;

XVIII - QDD: Quadro de Detalhamento de Despesa;

XIX - SECOF: Secretaria de Contabilidade, Orgamento e Financas;

XX - SIAFI: Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo Federal;
XXI - SIGEO-JT: Sistema Integrado de Gestado Orgamentaria e
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Financeira da Justica do Trabalho;

4
XXII - TST: Tribunal Superior do Trabalho; e V

ANA PAULA

SIQUEIRA
XXIII - Unidades Gestoras do Orcamento: Sdo as unidades elencadas no inciso |ll do ADG
artigo 2° da Politica n® 52/2020, responsaveis pelo planejamento, execugao e controle ‘igﬁ
orcamentario conforme limites disponibilizados pela Administracao. RAFAEL

LEAL 20/11

/2021 ADG

\ii:"f;

SERGIO
MURILO
RODRIGUES
LEMOS 30
/11/2021

CAPITULO llI

DA FINALIDADE

Art. 3° A instituicdo do Sistema Integrado de Gestdo Orgcamentaria e Financeira da
Justica do Trabalho (SIGEO-JT), como sistema unico de processamento de
informacodes, tem como finalidade:

| - Simplificar o processo de planejamento orgamentario;

Il - Aumentar a eficiéncia e a eficacia no aproveitamento dos recursos orcamentarios
disponibilizados;

[Il - Dar transparéncia a execucao orcamentaria e financeira; e

IV - Padronizar a metodologia de trabalho relacionada a gestdo or¢gamentaria e
financeira.

CAPITULO IV

DOS PAPEIS E RESPONSABILIDADES

Art. 4 ° Compete a Presidéncia autorizar, aprovar, alterar e definir as regras de
utilizagdo do SIGEO-JT, inclusive quanto aos prazos para registro e atualizacdo das
informacoes.

Art. 5° Compete a DG/NGO:
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| - Monitorar a execugao orgamentaria das Unidades Gestoras do Orgamento;

T
Il - Definir, para as aquisi¢gdes que ndo possuam recursos orcamentarios suficientes no AN*Z’PAULA
PTRES ou GND, as acgbes orcamentarias ou itens de execugcdao que serao SV
. . N 111/2021
reprogramados para atendimento da demanda e informar a SECOF e/ou ODESP para ADG
as providéncias; ’\\'/
FATESS
[Il - Determinar as Unidades Gestoras do Orgamento a divisdo, a jungdo e o LEAL 29011
agrupamento/desagrupamento de itens de planejamento em conjunto com a ODESP; e =7
.‘%\’f’
< P . SEFEGIO
IV - Propor e submeter a Presidéncia normas de uso do SIGEO-JT. MURLO

LEMOS 30
/11/2021

Art. 6° Compete a SECOF:

| - Disponibilizar o sistema SIGEO-JT nas fases, POP, POD e Pré-LOA, em
consonancia com os prazos estabelecidos pela Presidéncia e/ou determinado pelo
CSJT, e comunicar o NGO para as providéncias em relacdo as Unidades Gestoras do
Orgamento;

Il - Orientar as Unidades Gestoras do Orcamento nas fases, POP, POD, Pré-LOA e de
Execucao;

Il - Realizar na fase Pré-LOA as conferéncias dos itens de planejamento com os
valores do PLOA, por GND, PTRES, Fonte de recursos e limites orgcamentarios
definidos pela DG/NGO;

IV — Definir as fontes de recursos para os itens de planejamento na fase Pré-LOA;
V - Colocar o sistema no modo execugao no primeiro dia util do exercicio;

VI - Determinar as Unidades Gestoras do Orgamento os ajustes necessarios nas
programagdes das contratagdes e nos itens de planejamento e execugéao;

VIl - Realizar a reprogramacgao dos itens de execug¢do, quando nao for para fins de
adequacao, e as anulagdes de saldo de empenho, quando solicitado pelas Unidades
Gestoras do Orgamento, desde que nao sejam decorrentes de supressao de servigos
ou itens e/ou necessitem de termos aditivos que devam ter analise e autorizagao prévia
da Ordenadoria da Despesa;

VIII - Conferir e manter os saldos orcamentarios e os de fontes de recursos do SIGEO-
JT compativeis com os saldos do Siafi;

IX - Acompanhar diariamente os empenhos pendentes de vinculagdo e realizar a
regularizagao;

Documento "Expediente”, no sistema Vetor, processo "Ato 195/21 - Institui Sigeo na JT (N° 269412)". Para verificar a

autenticidade desta copia, informe o cédigo 2021.JEJLC.PLSOZ no enderego eletrénico: https://www.trt9.jus.br/vetor

/doc_assinado



X - Acompanhar diariamente as inconsisténcias nos itens de execucao e determinar as =

Unidades Gestoras do Orgcamento a regularizagéo; ¥
ANA PAULA
SIQUEIRA
FIRMINO 25
Xl - Atualizar, em até 3 (trés) dias Uteis apds a liquidagdo no Siafi, o campo "Liquidagdo o
/Competéncia" no SIGEO-JT, para as notas de empenho estimativas e globais, quando Tr/
for o caso; RAFAEL

ARAUJO
LEAL 29/11
/2021 ADG

Xl - Realizar os remanejamentos de recursos dos itens de execugao, conforme
solicitado pela ODESP e NGO, registrando no Siafi;

= 1
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SERGIO
MURILO
RODRIGUES

Xl - Acompanhar a execugao orgamentaria dos itens, com os valores registrados no LEMOS 30
Siafi, bem como informar ao NGO quaisquer inconsisténcias que forem detectadas e
nao sanadas pelas Unidades Gestoras do Orgamento; e

XIV - Auxiliar o NGO no acompanhamento dos itens de execug¢do das Unidades
Gestoras do Orgamento e propor a essas 0s ajustes que julgar necessarios.

Art. 7° Compete a ODESP e a Escola Judicial:

| - Realizar as adequacgdes orcamentarias das contratagdes de sua competéncia e das
Unidades Gestoras do Orcamento;

Il - Realizar a reprogramagao de itens de execugdo, para fins de emissao da
adequacao, conforme indicado pelas Unidades Gestoras do Orgamento;

Il - Incluir novos detalhes no item de execugao, quando necessario ou solicitado pelas
Unidades Gestoras do Orgamento; e

IV - Remanejar, quando necessario, recursos de um item de execugao para outro que
importe em alteragdo de elemento de despesa e informar a SECOF para realizar o
registro no Siafi (alteragdo de QDD).

Paragrafo anico. No caso de solicitagdo de reforgo de empenho estimativo, a critério da
ODESP e da Escola Judicial, pode ser dispensada a emissao da adequacéo no SIGEO-
JT.

Art. 8° Compete as Unidades Gestoras do Orgamento:
| - Na fase Pré-LOA:

a. Incluir novos itens de planejamento;

b. Excluir itens de planejamento;

c. Alterar os itens de planejamento;

d. Dividir os itens de planejamento, conforme estabelecido pelo NGO;
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. Juntar itens de planejamento, conforme estabelecido pelo NGO;

f. Agrupar os itens de planejamento, conforme estabelecido pelo NGO; e

Desagrupar os itens de planejamento, conforme estabelecido pelo NGO.

Il - Na fase "Em Execucgao":

Propor a DG a inclusdo de novos itens de execugao, por meio de processo criado
no sistema eletrénico administrativo vigente;

Incluir no SIGEO-JT novos itens de execugcao (SEM e COM ORCAMENTO),
condicionado a autorizagao de que trata a alinea "a";

Propor a DG alteragao entre planos orgcamentarios, por meio de processo criado
no sistema eletrénico administrativo vigente, com a devida justificativa;

Propor a DG o remanejamento de recursos entre o GND - 3 Despesas Correntes e
GND 4 - Investimentos, por meio de processo criado no sistema eletrbnico
administrativo vigente, com a devida justificativa;

. Solicitar a Odesp reforgco de empenho, por meio de processo criado no sistema
eletrénico administrativo vigente, indicando, o(s) item(s) que deverao ter o saldo
reduzido e remanejado para o item com saldo insuficiente;

Informar a DG, por meio de processo criado no sistema eletrénico administrativo

vigente, caso sejam identificados recursos que ndo serdo executados, a fim de
possibilitar a utilizagdo por outras unidades ou remanejamento entre agdes
orcamentarias;
. Solicitar a SECOF a reprogramacéao de itens de execugéo, por meio de processo
criado no sistema eletrénico administrativo vigente, quando nao for para fins de
adequacgao, indicando, quando necessario, os itens de execugado que devem ter
seus valores reduzidos ou acrescidos;
Realizar, até o dia 15 (quinze) do més seguinte a emissao do empenho (original
ou reforgo), a programacéo ou reprogramacéo das contratagdes com empenho
estimativo e global;
Realizar, até o dia 15 (quinze) do segundo més subsequente as liquidagbdes dos
empenhos estimativos e globais, a reprogramagao das contratagdes, solicitando a
SECOF, quando necessario, as anulagbes de saldo de empenho que nao serao
executados, desde que nao sejam decorrentes de supressao de servigos ou itens
e/ou necessitem de termos aditivos que devam ter analise e autorizagao prévia da
Ordenadoria da Despesa e a reprogramacao do item de execucéo;

j. Acompanhar mensalmente o andamento de todos os itens de execugao

(empenhos estimativos, globais, ordinarios e sem empenhos), e solicitar, por meio
de processo criado no sistema eletrénico administrativo vigente a SECOF os
ajustes necessarios nos itens para que estes reflitam a realidade orgamentaria
da unidade; e

. Solicitar a SECOF, até o dia 15 (quinze) do més seguinte a emissdo do empenho,
a transferéncia de sobras orcamentarias apuradas apds o resultado de
procedimento licitatério, por meio de processo criado no sistema eletronico
administrativo vigente.
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Art. 9° A DG pode autorizar, via despacho, que a prépria unidade gestora do orgamento AN>PAULA
proceda, a qualquer tempo, a reprogramacéao dos itens de execugao, prevista art. 8°, Il, ESVIAeH
. a . . . 111/2021
"g" a "k", desde que comprovada a existéncia de servidor(es) com o devido ADG
conhecimento técnico e respeitada a mesma fonte de recursos, 0 mesmo grupo da ’\\'/
natureza de despesa e nao haja alteragao no limite autorizado pela administragao. ﬁﬁiﬁﬁé
LEAL 29/11
/2021 ADG
§ 1° A reprogramacao dos itens de execugao pelas unidades autorizadas, em caso de =7
~ , . . NS
alteracao de elemento de despesa no mesmo GND, devera ser comunicada por meios SE\S@.O
eletrénicos & SECOF para emiss&o de QDD no Siafi. RODRIGUES

LEMOS 30
/11/2021

§ 2° Constatada pela SECOF alguma inconformidade na reprogramagcéo realizada pela
unidade, esta sera notificada e devera realizar a corregao em até 3 dias uteis.

§ 3° A SECOF providenciara as alteragdes de elemento de despesa no Siafi e/ou a
solicitacdo de alteragao entre planos orcamentarios ao CSJT, em até 3 dias uteis.

CAPITULO VI

DOS PROCEDIMENTOS

Art. 10. As informagdes constantes no SIGEO-JT constituirdo o Plano Anual de
Contratagcées do TRT-PR para cada exercicio e subsidiara a tomada de decisbdes sobre
recursos Orgamentarios da Administragcao, razdo pela qual os dados deverdao ser
constantemente atualizados no sistema, conforme art. 9°, Il, "g" a "k".

Paragrafo unico. A Administragao pode remanejar valores entre as Unidades Gestoras
do Orgamento, sem consulta prévia.

Art. 11. A DG, bem como outras unidades estratégicas, poderao solicitar informagdes
adicionais sobre as contratacdes cadastradas no sistema, podendo, ainda, requerer
atualizagdes no SIGEO-JT.

CAPITULO VI

DISPOSIGOES FINAIS
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Art. 12. As insercdes de dados e acompanhamento no SIGEO-JT deverédo obedecer a
Politica n° 52/2020 (Planejamento Orgcamentario no ambito do TRT9), a Politica n° 58
/2021 (Execugao Orgamentaria) e outras correlatas ao tema, bem como aos prazos
determinados pela Administragcao ou pelo CSJT.

Art. 13. As Unidades Gestoras do Orgamento devem manter atualizados os dados
constantes do Sigeo-JT, conforme prazos estabelecidos no presente ato, sob pena de
responsabilidade de seu gestor quando a auséncia de informagao causar prejuizos na
tomada de decisao pertinente a execugado do orcamento.

Art. 14. Este Ato entra em vigor na data de publicacédo, revogando o Ato n° 189 de 2019.

Desembargador

SERGIO MURILO RODRIGUES LEMOS

Presidente do TRT da 92 Regiao
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